[bookmark: _GoBack]Uputstva voditeljima za ispunjavanje mjesečnih izvješća u programu Vježbaonica
Premda na samom portalu kad se ulogirate sa svojim korisničkim imenima i lozinkama postoje kratka uputstva kako ispunjavati mjesečna izvješća važno je još napomenuti:
· U vašem „profilu“ nakon ulogiravanja i ispunjavanja  mora biti samo jedno izvješće za svaki mjesec kako ne bi dolazilo do problema a samim tim i kašnjenja u isplatama.
· Ako određeni mjesec niste radili obavezno javiti Vašem županijskom školskom sportskom savezu 
· Ispunjena izvješća, potpisana od vas i od ravnatelja te sa pečatom škole poslati na vaš županijski školski sportski savez odmah nakon ispunjavanja mjesečnog izvješća
· Na slici dolje označeno je crvenim pravokutnicima  ono što je bitno kod ispunjavanja izvješća
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Gumbovi:

1. Dodaj izvješće o pojedinoj aktivnosti kroz mjesec
Kliknete i unosite kroz ponuđene rubrike i padajuće izbornike podatke koji se traže
Kad ste završili unos kao npr. dolje na slici kliknete SPREMI u donjem desnom kutu i opet unosite aktivnost koju ste taj mjesec provodili
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Nakon što ste unijeli sve aktivnosti za taj mjesec morate zaključiti izvješće na gumb dolje
2. Izradi izvješće o mjesečnim aktivnostima
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nakon čega se generira pdf.


                   Za sva dodatna pitanja slobodno se obratite na marko.soldo@skolski-sport.hr 
          Sretno u provedbi programa Vježbaonica!
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Tekuée aktivnosti

Uputa

Ovdje unosite sve aktivnosti koje ste odradili u projektu Viezbaonica.

Dodavanje nove odradene aktivnosti vrite na gumb Dodaj izvjes¢e o pojedinoj aktivnosti
Nakon 3to ste uniel sve odradene aktivnosti, odabirom lzrada izvjesta o mjesetnim aktivnostima izraditi ce te mjesecno izvjesce.
Nakon izrade izvjesta na ovom ce popisu ostati samo aktivnosti koje nisu ukljutene u izvjesée.

Popis akiivnosti za koje nije izradeno mieseEno izvieste:

Broj
# Datum I $kola Zupanija  Mjesto uéenika sati Aktivnost

No results found

o pojedinoj aktivn

zrada izvjeSta o mjeseEnim aktivnostima

Nakon 3to se unijeli sve aktivnosti za mjesec, odaberite donji gumb za izradu mjesenog izvjestaja

Izradi izvje:

Popis akiivnosti za koje su izradena mjeseéna zviesca

# Datum 4§ $kola Zupanija Mjesto Broj uéenika sati Aktivnost

No results found
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Dodaj izvjeSce o pojedinoj aktivnosti kroz mj

Unos izvje$¢a o aktivnosti

Odaberite Zupaniju

VARAZDINSKA x |v
Skola
‘ S PETAR ZRINSKI v
Mijesto(lokacija) odrzavanja aktivnosti (dvorana, $kola, vanjsko igraliste i slicno) Datum i vrijeme odrzavanja
‘ Dvorana % | 2018-10-09 11:00
Vrsta aktivnosti Br. $Kolskih sati (preostalo mj.:10, god.70)
‘ Badminton 2 v
Broj muskih ugenika (ako nije bilo uéenika staviti 0) Broj Zenskih uéenica (ako nije bilo u¢enica staviti 0)
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Nakon 3to se unijeli sve aktivnosti za mjesec, odaberite donji gumb za izradu mjesetnog izviestaja




